UBND TiINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 23/QP-SNgV Lao Cai, ngay 01 thdng 7 ndm 2025
QUYET PINH

V/v phin ¢6ng nhiém vu trong Ban Gidm dbc S& Ngoai vu tinh Lao Cai

Cdn cik Nghi dinh 56 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phii quy
dinh t6 chitc cde co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dén tinh, thonh phoé true
thudc trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phuong, ddc khu thude tinh, thanh pho"
truc thudc trung wong;

. Cdn cir Nghi quyét 56 05/NQ-HPND ngay 01 théng 7 ndm 2025 cia Hpi
dong nhan ddn tinh Lao Cai vé viéc thanh ldp cdc co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhdn dan tinh Lao Cai;

Can cir Quyét dinh 56 11/2025/0D-UBND ngay 01 thing 7 nim 2025 ciia
Uy ban nhdn ddn tinh Lao Caivé vige Ban hanh Quy dinh vi tri, chic ndang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chire ciia Sé Ngoai vu tinh Lao Cai;

Can cir Quyét dinh sé 21/OD-SNgV ngay 01 thing 7 nim 2025 ciia S¢
Ngoai vu veé viéc Ban hanh Quy che lam viée ciia Sé Ngoai vu tinh Lao Cai;

Theo dé nghi ciia Lanh dao Van phong Sé Ngoai vu;

S6 Ngoai vu quyét dinh vé viée phdn céng nhiém vu trong Ban Gidm déc
So Ngoai vu tinh Lao Cai.

Pidu 1. Nguyén tic phan cong nhiém vu trong Ban Giam déc S& Ngoai
vu tinh Lao Cai

1. Bam béo hiéu nang, hiéu luc, hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh cua
Gidm doc S¢ va cac Phé Gidm ddc Sé; cac hoat dong ctia S& dugc trién khai thuc
hién toan dién, théng suét, kip thoi, hiéu qua; khong dé chong chéo hoic bo soét

cong viéc trong chi dao, diéu hanh.

2. Phén cong cong viéc phai ddm bao ding ngudi, ding viéc. Mot ngudi cé
thé duge giao nhiéu viéc, nhung mot viéc chi giao cho mot ngudi chiu trach nhiém
chinh.

3. Giam dbc 1a nguoi dai dién theo phap luét ctia S&; chi dao, didu hanh va
quan ly toan dién moi mit hoat dong ctia So theo chirc nang, nhiém vu, quyén han
theo quy dinh phap luét hoic nhiém vu dugc clp c6 thAm quyén giao; truc tiép
chi dao, diéu hanh cac cOng viéc quan trong, cép bach, nhay cam, mang tinh chién
lugc trén tat ca cac linh vyc cong téc clia S6. Gidm dée S chiu trach nhiém trudc
phap luat, Tinh uy, HDND, UBND tinh, Chu tich UBND tinh, B6 Ngoai giao, Chi
bo S& v& moi hoat dong cuia S& theo quy dinh. Dbi véi nhiing coéng viéc quan
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trong, Giam dbc S& xin y kién cua cép uy, tap thé lanh dao S& trude khi quyét
dinh theo Quy ché lam viéc cta cap Uy va Quy ché lam viéc cua So.

4. Phé Giam dbc truc tiép chi dao, xir ly céng viéc thuong xuyén trong mot
s6 linh vie, cia don vi dugc Gidm ddc phan cdng, ty quyén. Trong pham vi trach
nhiém, quyén han dugc phéan cong, iy quyén, Phé Giam déc chu dong chi dao,
xur ly cong viéc; kiém tra, don dée giai quyét cac cong viéc va chiu trach nhiém
truée phap luat va Gidm dbc v& quyét dinh ctia minh; khi phét sinh nhiing vén dé
quan trong, nhay cam, phai kip thoi bdo cdo xin y kién Giam déc trude khi quyét
dinh; thuong xuyén bao cio Giam dbc vé cac cdng viéc dugc phan cong, iy quyén.

Trong qua trinh chi dao, xir 1y céng viée, néu c6 van da lién quan dén linh
vuc, don vi do Phé Giam dbc khéc phu tréch thi cic Phé Gidm dbe cha dong phéi
hop véi nhau dé giai quyét; truong hop con 6 ¥ kién khéc nhau thi bdo cdo Gidm
dbc quyét dinh.

5. Khi Giam déc vang mit, Giam déc ity quyén cho mét Phé Giam déc thay
mat Gidm dbc 1anh dao cong tac ctia S&; khi Phé Giam dée vang mit thi Gidm

r

doc truc tiép ho#c giao Phé Gidm dbc khac chi dao, xtr ly cac cong viéc da phan
cong cho Ph6 Giam doc. Nguoi dugc tiy quyén, nguoi dugc phan cong giai quyét
cong viéc thay cho ngudi ving mat phai chiu trach nhiém vé cong viée di giai
quyeét.

6. Trong qua trinh thyc hién, cin ¢t tinh hinh thuc t8, Giam déc S& s& didu
chinh va phan céng cho phti hop, dam bao cong viéc hoat dong cia co quan dugc
thudn loi va dat hiéu qua. Pham vi, trach nhiém va cach thirc giai quyét cong viéc
cua Giam doc, Phé Giam dbc S& theo Quy ché lam viéc ctia S& Ngoai vu.

Piéu 2. Phéan cong nhiém vu cu thé

1. Ba Nguyén Thj Hai Anh - Giam dbc S&:

a) Lanh dao, chi dao, diéu hanh toan dién cdc mit cdng tac ctia SO Ngoai
vu theo chire nang, nhiém vu, quyén han dugc giao. La ngudi phat ngén ctia S&
Ngoai vu tinh Lao Cai.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh c4c linh vuc cong tac sau:

- Cong tac quan ly doan ra, doan vao;

- Cong tac t6 chiic bd may va cén bo;

- Cong tac quan ly tai chinh, ngén séach;

- Cac cong tac ndi vu (thi dua, khen thudng, ky luét, chuyén déi sb, cai cach
hanh chinh, bao vé bi mat nha nudc, phdp ché, bao vé co quan.. o)

- Lam chu tai khoan S& Ngoai vu; ky dich vy cong, ky duyét chimg tir trén
phan mém kho bac;

- Ky céc vin ban do co quan ban hanh vé céc linh vue cong téc truc tiép
phu trach. Ky ban hanh cc van ban quy dinh, quy ché, quy trinh trong néi bd co
quan S& Ngoai vu;
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- Thyc hién céc cong viée khdc do Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh, B6
Ngoai giao phén cong; '

¢) Tham gia c4c Hoi ddng, c4c Ban chi dao theo su phan cong ctia Tinh 1y,
UBND tinh.

d) Phy trach Vin phong Sé.

2. Ong Pham Nam Tuén - Phé Gism déc S¢

a) Gitup Gidm ddc Sé truc tiép chi dao, phu trach cac linh vuc cong téc sau:
- Cong tac quan ly nha nuéc vé bién g161;

- Cong tac ngoai giao Nha nudc va hop tac v6i Trung Qudc;

- Cong téc d6i ngoai Pang;

- Tham gia cac Ban Chi dao cta tinh khi Gidm déc phén cdng hoiic cap trén
quyét dinh;

- Truc tiép ky cac van ban do S& ban hanh thudc linh vuc cong téc dugc
giao phu trach (bdo cdo, xin y kién Giam dbc vé cac vin ban trinh Tinh Gy, UBND
tinh).

- Buge ky ty quyén chii tai khoan S6 Ngoai vy (Chit ky 6 1).

- Tryc tiép ky phé duyét du toan chi tiét ké hoach thue hién, hop dong, tam
ung, thanh toan... cdc nhiém vu chi thudc linh vuc phu trach.

b) Phuy trach Phong Quan 1y bién gioi.

¢) Gitp viéc cho Giam dbc S& v& céc linh vuc: Chuyén ddi sb; cai cach
hanh chinh; bao vé bi mét nha nuéce; cong tac dich vu chim sée, bao V€ tru sé co
quan (tru s¢ tai phuong Cam Pudng). Ky duyét bédo cdo ngay, béo cdo tuin, bio
cao thang ctia S& Ngoai vu giri Tinh uy, UBND tinh va céc s&, nganh lién quan.

d) Thyc hién c4c nhiém vu khéc do Tinh uy, UBND tinh va Giam déc S¢
phén cong.

3. Ong Pham Nam Héng, Ph6 Giim déc S
a) Giup Gidm ddc Sé truc tiép chi dao, phu trach cac linh vuc cong tac sau:

- Cong tdc tham muu trién khai thuc hién D& 4n “Mé rong ddi ngoai, chu
dong hoi nhép va hop tac quoc t&, giai doan 2020 - 2025”;

- Cong tac ngoai giao Nha nuédc va hop tac quoc té, trir ndi dung hop tac
voi Trung Qudc;

- Cong tac quan ly viée ky két va thuc hién thoa thuan quéc té;
- Cong tdc quéan 1y viée to chire hoi nghi, hoi thao quéc té;

- Cong tac ngoai giao kinh té;

- Cong tic ngoai giao vin héa;

- Cong tac thong tin dbi ngoai;
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- Cong tac lanh sy va cong tac d6i voi hoat dong di cu cia cong dan Viét
Nam ra nudc ngoai;

- Cong tdc ngudi Viét Nam & nudc ngoai;

- Cong tac phi chinh pht nuéc ngoai;

- Cong tac kiém tra chuyén nganh;

- Cong tac quan Iy nha nuéc vé déi ngoai nhan dan;

_ - Tham gia c4c Ban Chi dao cta tinh khi Giam dc phan cong hodc cép trén
quyét dinh;

- Truc tiép ky cdc vin ban do co quan ban hanh thudc linh vuc céng tic
dugc giao phu trach (béo céo, xin ¥ kién Gidm déc v& cic vin ban trinh Tinh uy,
UBND tinh);

- Pugc ky ty quyén ch tai khoan S& Ngoai vu (Chit ky s6 2);

- Tryc tiép ky phé duyét du toan chi tiét, hop dong, tam ung, thanh
toan...cac nhi¢m vu chi thudc linh vue phu trach.

b) Phy trach Phong Lanh su va Hop tac qubc té va Nhém cdng tac clia S&
tai trung tdm hanh chinh cua tinh.

¢) Giup viéc cho Giam dbc S& vé cong tac: quan ly doan ra, doan vio; cong
tac phap ché; cong tac dich vu chim séc, bao vé try s& co quan (tru s tai trung
tdém hanh chinh tinh Lao Cai)

d) Phu trach quan 1y Céng Thong tin dién tir S& Ngoai vu tinh Lao Cai.

d) Thyc hién cac nhiém vu khéc do Tinh iy, UBND tinh va Giam dbc S&
phan cong.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu Iyc k& tir ngdy ky ban hanh

Diu 4. Gidm dbc S, cac Phé Giam déc S&, Chanh Vin phong S§, Truéng
cac phong chuyén mén thudc S8, cac don vi, ¢4 nhan c¢6 lién quan can cir quyéet
dinh thi hanh./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Piéu 4;

- TT Tinh iy, HDND, UBND tinh;

- Bd Ngoai giao;

- S& Ngoai vu céac tinh, thanh phé truc thudce
trung wong;

- Céc S&, ban, nganh, doan thé trong tinh;

- Cac phong, don vj trye thude Sé;

- UBND céc x4, phudng cia tinh Lao Cai; -
- Luu: VT, VP y/ Nguyén Thi Hai Anh




